o seu futuro agora

BAYPORT

SERVICOS FINANCEIROS

BAYPORT FINANCIAL SERVICES MOCAMBIQUE ANUNCIO INTERNO / EXTERNO
BASEADO EM MAPUTO

Estamos a recrutar um(a) Recepcionista para infegrar a nossa equipa. Procuramos uml(a) profissional
organizadola), comunicativo(a) e com forte orienta¢do para o atendimento ao cliente.

Conhecimento basico de Excel e dominio do Microsoft Office;

Excelente comunicacdo verbal e escrita;

Capacidade de organizacdo e gestdo de tarefas;

Habilidade para lidar com maltiplas tarefas simultaneamente;

Capacidade de trabalhar sob pressdo mantendo a calma;

Gestdo documental;

Capacidade de priorizar tarefas de forma eficiente;

Proatividade e forte orienta¢do para o servigo ao cliente;

Atencdo ao detalhe e boa gestdo do tempo;

Compromisso com um atendimento alinhado d imagem institucional do Bayport.

Ensino médio completo (minimo);

Boa comunicacdo e apresentacdo;

Conhecimentos basicos de informatica (Word, Excel, e-mail);
Organizagdo, responsabilidade e simpatio;

Experiéncia na fun¢do serd uma vantagem;

Bilingue (Portugués e Inglés).

Encorajamos a candidatura de Mulheres, s6 candidatos pré-selecionados serdo contactados.

Caso relna os requisitos para esta vaga, envie sua carta de apresentagdo e curriculo com copias de certificados e documentos
de identidade para o email: hrrecrutamento@bayport.co.mz indique na linha de Assunto: Recepcionista
Data de Encerramento — as candidaturas devem ser efectuadas até dia 06 de Maio de 2026
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